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「THE 名刺管理」設定ガイド 

2016 年 6 月版 

以下の手順に従って、サービスの仕組みを確認しながら登録。設定を進めてください。 

 

＜＜利用開始までの流れ＞＞ 

1. アカウントの登録………………………………………………………………………… 

管理サイトにアクセスして、ユーザー登録(基本無料)を行います。 

 

2. スマートフォンアプリのセットアップ……………………………………………… 

名刺の閲覧に使うスマートフォンアプリ(基本無料)をダウンロードして設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. アカウントの登録 

管理サイトにアクセスして、ユーザー登録(無料)を行います。 
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■サービス全体概要図 
■利用開始までの流れ 

 モバイルアプリは検索・閲覧だけのビュー
ワーアプリです。 

 
 名刺データの追加が可能です。修正は初回

アップロードの確認時のみです。 
 
 ブラウザでの名刺閲覧機能はありません。 

名刺データ 
アップロード 
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＜＜アカウントの登録の流れ＞＞ 

1-1. オープン ID でログイン（大手サービスの ID を使用）します。………………2P 

1-2. はじめに無料版のアカウントを作成します。……………………………………4P 

 

 

1-1. オープン ID でログイン（大手サービスの ID を使用）します。 

 

メディアドライブ THE 名刺管理ログインページにアクセスします。 

https://cloud.mediadrive.jp/settings/ServiceLogin 

 

すでに以下の大手サービスのアカウントをお持ちの場合、そのアカウントでログインしま

す。 

お持ちでない場合は、以下のサービスのどれかでアカウントを作成してください。 

Microsoft ※法人向け（会社のメールアドレスが使用でき、変更も可能です） 

Google ※登録後の変更不可 

Yahoo! JAPAN ※登録後の変更不可 
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▼ログインする際に、アカウントの利用許可を聞かれますので、「許可」をクリックしま

す。（これは Google のアカウントを使用した際の利用確認画面です。） 

 

 

【ポイント】 

オープン ID とは、様々な Web サイトで共通の ID 情報を利用できる認証方式の一つで

す。信用できるサイトに個人情報を登録して、他のサイトではその ID とパスワードだけ

使用許可することで、個人情報を多くのサイトに登録しなくてよいメリットがあります。

当社も上記 3 サービスに登録した個人情報はわかりません。 
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1-2.  はじめに無料版のアカウントを作成します。 

 

ログインしたら、まず、お好きなニックネームを入力して下さい。(日本語可) 

※ニックネームはスマートフォンアプリでアカウント名として表示されます。 

※ニックネームは管理画面であとから自由に変更できます。 

 

▼次に「ライセンス認証キー」のリンクをクリックします。 
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「ライセンス認証キーに関して」というウィンドウが立ち上がりますので、右上の「使用

する」をクリックしてください。自動で無料のライセンスキーが入力されます。 

 

※まずは、無料アカウント用のライセンスキーを使用して利用開始します。 

※有償チケット（お届けしたチケット）は基本無料アカウント作成後に追加登録します。 

 

【ポイント】 

PC 用市販名刺管理ソフト「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」をご利用の場合は

「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」の認証キーを使用すると無料アカウントが名

刺 100 枚に対して、基本名刺 500 枚まで無料でお使いいただけます。 

※認証キーの確認方法は、表示されている画面をご覧ください。 

※無償で運用する場合は「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」の認証キーで開始す

る方が名刺の登録枚数が 500 枚なのでお得です。 

※追加の有償チケットを利用する場合は、どちらで開始しても変わりません。 

 

【図解】チケットを使用すると、どちらもクラウドの名刺枚数が 5,000 枚になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

利用無料 基本利用無料 基本利用無料 
1 
台 

100 
枚 

●初めての方の無課金運用 

  

7,800 円～ 基本利用無料 基本利用無料 
1 
台 

500 
枚 

●やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0 をお持ちの方向けの無課金運用 
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▼「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」をお持ちのユーザー様は、「戻る」ボタンを

クリックして、「ライセンス認証キー」に 

「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」の認証キー（5 桁-8 桁-5 桁）を入力します。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↑「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」ユーザーは「戻る」 
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無料利用 100 枚は「ライセンス認証キー」の場所に自動で認証キーが入力されます。 

※このキーは無料登録する際の共通のキーです。 

 

★「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」ユーザー様は認証キーを入力します。 

 

利用規約に同意していただき、□同意します。にチェックを入れたら、「アカウント作成」

ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

 

 

↑「やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0」ユーザーは認証キー

を入力します。（5 桁-8 桁-5 桁） 
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2. スマートフォンアプリのセットアップ 

名刺の閲覧に使うスマートフォンアプリ(基本無料)をダウンロードして設定します。 

 

＜＜スマートフォンアプリのセットアップの流れ＞＞ 

2-1. iOS 版のインストールと設定…………………………………………………… 

2-2. Android 版のインストールと設定……………………………………………… 

 

 

【ポイント】 

THE 名刺管理の名刺データの検索・閲覧には専用のソフト・アプリが必要です。 

ブラウザで名刺データを閲覧する機能は搭載されておりません。 

また名刺データの修正は PC ソフトのみ可能です。モバイルアプリは検索・閲覧だけのビ

ューワー機能のみとなります。 

 

【PC での検索・閲覧・修正】THE 名刺管理 for Windows（無料） 

             やさしく名刺ファイリング PRO v.14.0（市販ソフト） 

 

【モバイルでの検索・閲覧】THE 名刺管理 for iOS（基本無料） 

             THE 名刺管理 for Android（基本無料） 

 

 

【図解】名刺データの検索・閲覧 

 モバイルアプリは検索・閲覧だ
けのビューワーアプリです。 

 
 名刺データの追加が可能です。

修正は初回アップロードの確
認時のみです。 

 
 ブラウザでの名刺閲覧機能は

ありません。 



9 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 
 

2-1. iOS 版のインストールと設定 

 

Apple App Store より、無料アプリ「THE 名刺管理」をダウンロードします。 

 

検索で「the 名刺管理」で探してください 

見つかりましたら「入手」ボタンをタップしてインストールします。 

無料ですので支払いはありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼アプリアイコン 
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THE 名刺管理管理画面で「モバイルトークン」を発行します。 

※画面はサンプルです。 

←①「発行」ボタンを押す 
②モバイルトークンが発行↓ 

↑③使用している機種がわかる名前を入力 



12 
 

アプリを起動したら、発行したモバイルトークンを入力します。 

これで、アカウントとアプリがつながりました。 

サイドメニュー上で管理画面で設定した「ニックネーム」と「モバイル名称」が表示され

ます。 

 

 

アプリの機能や操作につきましては、アプリ内マニュアル「ヘルプ」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

↓モバイルトークンを入力 

↓ニックネーム 

↑モバイル名称 
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2-2. Android 版のインストールと設定 

 

Google Play より、無料アプリ「THE 名刺管理」をダウンロードします。 

 

検索で「the 名刺管理」で探してください 

見つかりましたらアプリをタップします。 

無料ですので支払いはありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼アプリアイコン 

↑アプリをタップ 
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次に「インストール」をタップ 

アクセス許可の画面がでたら「同意する」をタップ 

これでインストールが始まります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

インストールをタップ↓ 

同意するをタップ↓ 
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アプリを起動したら、発行したモバイルトークンを入力します。 

これで、アカウントとアプリがつながりました。 

サイドメニュー上で管理画面で設定した「ニックネーム」と「モバイル名称」が表示され

ます。 

 

 

アプリの機能や操作につきましては、アプリ内マニュアル「ヘルプ」をご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

↓モバイルトークンを入力 

↓ニックネーム 

←モバイル名称 
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